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Порядок 

комплектования, приема, отчисления и восстановления детей на обучение в  МБОУ 

«Мочалеевская начальная школа-детский сад имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева» 

Дрожжановского муниципального района Республики Татарстан, реализующих образовательную 

программу дошкольного образования 

 

 

1. Общие положения 

1.1.Настоящее Положение устанавливает правила и регулирует деятельность дошкольного 

образовательного учреждения по вопросам приема, перевода, отчисления воспитанников. 

1.2. Данное Положение устанавливает порядок и основания для приема, перевода, отчисления 

детей, сохранения места за обучающимися воспитанниками, а также регулирования возникающих 

спорных вопросов при реализации данных действий  в дошкольном образовательном учреждении. 

1.3. При приеме, переводе, отчисления детей ДОУ руководствуется: 

*Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с 

изменениями и дополнениями; 

* Приказом Минпросвещения России от 04 октября 2021 года №686 « О внесении изменений в 

приказы Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 года №236 « Об утверждении Порядка 

приема  на обучение по образовательным программам дошкольного образования» и от 08 сентября 

2020 года №471 «О внесении изменений  в Порядок приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства просвещения РФ от 

15 мая 2020 года №236»; 

*Приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 №1527 «Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющий образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности»; 

*Федеральным законом № 115-ФЗ от 25июля 2002 г. «О правовом положении иностранных граждан 

в Российской Федерации» в редакции с изменениями на 31 июляя 2025 года;  

*Федеральным законом от 27 декабря 2019 года №515-ФЗ «О внесении изменений в статью 67,68 

Федерального закона « Об образовании в Российской Федерации» в     части формирования и ведения 

информационных систем доступности дошкольного образования»; 

* Постановлением Кабинета министров Республики Татарстан от 20.10.2022 №1122 
«О дополнительных мерах поддержки семей, участвующих в специальной военной операции»; 

* Уставом МБОУ «Мочалеевская начальная школ-детский сад имени Героя Советского Союза 

Н.Г.Фазлаева». 

1.4. Настоящее Положение определяет порядок действий администрации и родителей 

(законных представителей) воспитанников, регулирует деятельность детского сада по 
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реализации права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования, 

гарантированного гражданам Российской Федерации. 

2. Порядок приема воспитанников 

2.1. Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования (далее - Порядок) определяет правила приема граждан Российской Федерации в   

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования (далее - образовательные организации). 

2.2. Правила приема на обучение в образовательные организации обеспечивает прием в 

образовательную организацию всех граждан, имеющих право на получение дошкольного 

образования. 

2.3. Правила приема в образовательную организацию на обучение обеспечивает прием в 

образовательную организацию граждан, имеющих право на получение дошкольного 

образования и проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная 

организация (далее - закрепленная территория). 

Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам дошкольного образования, в которой обучаются его 

полнородные и не полнородные брат и (или) сестра. 

В соответствии Постановлением Кабинета министров Республики Татарстан от 20.10.2022 №1122 

«О дополнительных мерах поддержки семей, участвующих в специальной военной операции», 

предоставляется право на внеочередное зачисление 

• Дети участвующих в специальной военной операции; 

• Дети граждан, призванных на военную службу по мобилизации в 

Вооруженные Силы Российской Федерации; 

• Дети военнослужащих или лиц, проходящих службу в национальной гвардии Российской 

Федерации; 

• Дети граждан, проходящих военную службу в батальонах "Алга", "Тимер" и "Батыр", 

сформированных в Республике Татарстан; 

• Дети граждан, добровольно выполняющих военные задачи в ходе специальной 

военной операции; 

• Дети сотрудников Министерства внутренних дел по Республике Татарстан, Управления 

Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Республике Татарстан, 

• Дети командированных в зону проведения специальной военной операции, 

• дети из семей вышеуказанных категорий граждан, погибших (умерших)в результате 

участия в специальной военной операции: 

2.4. В приеме в образовательную организацию может быть отказано только по причине 

отсутствия в ней свободных мест. В случае отсутствия мест в образовательной организации 

родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в 

сфере образования, или орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере 

образования. 

2.5. Директор школы-сада знакомит родителей (законных представителей) ребенка со своим уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности воспитанников. 

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов, указанных в пункте 9 

настоящего Порядка, размещаются на информационном стенде образовательной 

организации  и на официальном сайте образовательной организации в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет". 

Образовательная организация размещает на информационном стенде или на официальном 

сайте распорядительный акт органа местного самоуправления муниципального района о 

закреплении образовательных организаций за конкретными территориями муниципального 

района, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года (далее - распорядительный акт о 

закрепленной территории). 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

официальный сайт образовательной организации, с указанными документами фиксируется в 
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заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) ребенка. 

2.6. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного 

года при наличии свободных мест. 

2.7. Прием в образовательную организацию осуществляется на основании протокола Комиссии по 

комплектованию образовательных учреждений, а также присвоение в автоматизированной 

информационной системе «Электронный детский сад» заявлению родителя (законного 

представителя) о постановке на учет статуса «Направлен в ДОУ». 

Документы о приеме подаются в образовательную организацию, в которую получено 

направление в рамках реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой 

органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного 

самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в 

образовательные организации, реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады). 

Родителю (законному представителю) ребенка предоставляется на бумажном носителе и (или) 

в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций) 

следующая информация: 

1) о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи 

заявления); 

2) о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к ним; 

3) о последовательности предоставления места в образовательной организации; 

4) о документе, о предоставлении места в образовательной организации; 

5) о документе, о зачислении ребенка в образовательную организацию. 

2.8. Направление и прием в образовательную организацию осуществляются по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на бумажном носителе и 

(или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными представителями) 

ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

6) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребёнка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; д) 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); з) адрес 

электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения 

и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка;  

н) о желаемой дате приема на обучение. 

В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка 

дополнительно указываются сведения об образовательных организациях, выбранных для 

приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий 
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При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих 

общее с ним место жительства, обучающихся в государственной или муниципальной  

образовательной  организации,  выбранной  родителем  (законным 

представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в 

заявлении для направления указывают фамилию (-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - 

при наличии) братьев и (или) сестер. 

2.8.1. Для направления, приёма и заключения договора в образовательную организацию 

родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы: 

• документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в 

Российской Федерации в соответствии со статьей 1 О Федерального закона от 25 июля 2002 г. 

N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

• свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства - 

документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка; 

• документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

• свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка; 

• документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); документ, 

подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при 

необходимости). 

• Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным 

переводом на русский язык. 

• Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации. 

2.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

Родителей (законных представителей) ребенка и на основании заключения психолого-

медико-педагогической комиссии. 

2.10. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные 

организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

2.11. Заявление о приеме в образовательную организацию и копии документов 

регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им 

должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о 

приеме в образовательную организацию. После регистрации родителю (законному 

представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица 

образовательной организации, ответственного за прием документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме документов. 

2.12. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые для приема 

документы в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка, остается на учете и направляется в 

государственную или муниципальную образовательную организацию после подтверждения родителем 

(законным представителем) нуждаемости в предоставлении места. 

2.13. После приема документов, указанных в пункте 9 настоящего Порядка, образовательная 

организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 

2.14. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении 

ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех 

рабочих дней после заключения договора. На официальном сайте образовательной 

организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование 

возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу. 

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в 

предоставлении места в государственной или муниципальной образовательной организации Документ создан в электронной форме. № 125 от 22.01.2026. Исполнитель: Халитова Г.Ш.
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2.15. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, оформляется 

личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными 

представителями) ребенка документы. 

3. Сохранение места за воспитанником 

3 .1. Место за ребенком, посещающим ДОУ, сохраняется на время:  

• болезни; 

• пребывания в условиях карантина; 

• прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению родителей; 

• в иных случаях по письменному заявлению родителей (законных представителей) 

воспитанника дошкольного образовательного учреждения. 

4. Порядок и основания для перевода воспитанника 

4.1. Порядок и условия осуществления перевода детей, обучающихся по 

образовательным программам дошкольного образования осуществляется: 

• из одной образовательной организации в другую образовательную организацию;  

• из группы в группу без изменения условий получения образования обучающимися. 

4.2. Порядок и условия осуществления перевода детей, обучающихся по образовательным 

программам дошкольного образования, из одного ДОУ в другие устанавливают общие 

требования к процедуре и условиям осуществления перевода детей, обучающихся по 

образовательным программам дошкольного образования, из одной образовательной 

организации в другую образовательную организацию, в следующих случаях: 

• по инициативе родителей (законных представителей) ребенка, обучающегося по 

образовательной программе дошкольного образования; 

• в случае прекращения деятельности дошкольного образовательного учреждения, 

аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

• в случае приостановления действия лицензии. 

4.3. Учредитель исходной дошкольной образовательной организации обеспечивает перевод 

воспитанников с письменного согласия их родителей (законных представителей). 

Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года. 

4.4. В случае перевода ребенка по инициативе его родителей (законных представителей) 

родители (законные представители) воспитанника: 

• осуществляют выбор принимающей дошкольной образовательной организации; обращаются в 

выбранное дошкольное образовательное учреждение с запросом о наличии свободных мест 

соответствующей возрастной категории воспитанника и необходимой направленности группы, в 

том числе с использованием сети «Интернет»; 

• при отсутствии свободных мест в выбранном дошкольном образовательном учреждении 

обращаются в отдел комплектования для определения принимающего дошкольного 

образовательного учреждения из числа муниципальных образовательных учреждений; 

• обращаются в исходное дошкольное образовательное учреждение с заявлением об 

отчислении воспитанника в связи с переводом в принимающее образовательное учреждение. 

4.5. В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в 

порядке перевода в принимающую образовательную организацию указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

- дата рождения; 

- направленность группы; 

- наименование принимающей образовательной организации. 

4.6. В случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) 

воспитанника указывается, в том числе, населенный пункт, муниципальное образование, 

субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд. 

4.7. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об 

отчислении в порядке перевода исходная образовательная организация в трехдневный срок 

издает распорядительный акт об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием 

принимающей образовательной организации. 

4.8. Исходная образовательная организация выдает родителям (законным представителям) 

личное дело воспитанника. 

4.9. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

воспитанника в ДОУ в связи с переводом с другой дошкольной образовательной организации Документ создан в электронной форме. № 125 от 22.01.2026. Исполнитель: Халитова Г.Ш.
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не допускается. 

4.10.  Личное дело представляется родителями (законными представителями) воспитанника в 

принимающее дошкольное образовательное учреждение вместе с заявлением родителей 

(законных представителей) о зачислении воспитанника в принимающее образовательное 

учреждение в порядке перевода  из исходного дошкольного образовательного учреждения и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) воспитанника. 

4.11. Форма заявления родителей (законных представителей) о зачислении воспитанника в 

принимающее дошкольное образовательное учреждение в порядке перевода  из  исходного  

образовательного  учреждения  размещается  на информационном стенде и на официальном сайте 

детского сада в сети Интернет. 

4.12. После приема заявления родителей (законных представителей) о зачислении 

воспитанника в порядке перевода из другого образовательного учреждения и личного дела 

принимающее дошкольное образовательное учреждение заключает договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования (далее договор) с родителями 

(законными представителями) воспитанника и в течение трех рабочих дней после его 

заключения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке перевода. 

4.13. При принятии решения о прекращении деятельности исходного дошкольного 

образовательного учреждения в соответствующем распорядительном акте указывается 

принимающее образовательное учреждение либо перечень принимающих образовательных 

учреждений, в которое будут переводиться воспитанники на основании письменных согласий 

их родителей (законных представителей) на перевод. 

4.14. О предстоящем переводе исходное дошкольное образовательное учреждение в случае 

прекращения своей деятельности обязано уведомить родителей (законных представителей) 

воспитанников в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания 

распорядительного акта Учредителя о прекращении деятельности исходного образовательного 

учреждения, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети 

Интернет. 

4.15. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, исходное 

образовательное учреждение обязано уведомить Учредителя, родителей (законных 

представителей) воспитанников в письменной форме, а также разместить указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

• в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в 

законную силу решения суда; 

• в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом Федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере 

образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, 

решении о приостановлении действия лицензии. 

4.16. Исходное дошкольное образовательное учреждение доводит до сведения родителей 

(законных представителей) воспитанников полученную от отдела комплектования 

информацию об образовательных учреждениях, которые дали согласие на перевод 

воспитанников из исходного ДОУ, а также о сроках предоставления письменных согласий 

родителей (законных представителей) воспитанников на перевод воспитанников в 

принимающее образовательное учреждение. Указанная информация доводится в течение 

десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: 

• наименование принимающего дошкольного образовательного учреждения; 

• перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования; 

• возрастную категорию воспитанников; 

• направленность группы; 

• количество свободных мест. 

4.17. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) 

воспитанников исходное дошкольное образовательное учреждение издает распорядительный 

акт об отчислении воспитанников в порядке перевода в принимающее образовательное 

учреждение с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности исходного 
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образовательного учреждения, аннулирование лицензии, приостановление деятельности 

лицензии). 

4.18. В случае отказа от перевода в предлагаемое принимающее образовательное учреждение 

родители (законные представители) воспитанника указывают об этом в письменном 

заявлении. 

4.19. Исходное образовательное учреждение передает в принимающее образовательное 

учреждение списочный состав воспитанников, письменные согласия родителей (законных 

представителей) детей, их личные дела. 

4.20. На основании представленных документов принимающее ДОУ заключает договор об 

образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями 

(законными представителями) воспитанников и в течение трех рабочих дней после 

заключения договора издает распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке 

перевода в связи с прекращением деятельности исходного дошкольного 

образовательного учреждения, аннулированием лицензии, приостановлением действия 

лицензии. 

4.21. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в 

порядке перевода с указанием исходного образовательного учреждения, в котором он 

обучался до перевода, возрастной категории воспитанника и направленности группы. 

4.22. В принимающем дошкольном образовательном учреждении на основании переданных 

личных дел на воспитанников формируются новые личные дела, включающие, в том числе и 

выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие 

письменные согласия родителей (законных представителей) воспитанника. 

4.23. К переводу обучающихся детского сада из группы в группу без изменения условии 

получения образования относятся: 

• перевод обучающегося по обязательной программе дошкольного образования из одной 

группы детского сада в другую группу такой же направленности без изменения 

направленности образовательной программы одной возрастной категории; 

• перевод обучающегося по обязательной программе дошкольного образования из одной 

группы детского сада в другую группу такой же направленности без изменения 

направленности образовательной программы другой возрастной категории. 

4.24. Перевод обучающегося детского сада из группы в группу без изменения условий 

получения образования возможен: 

• по инициативе родителей (законных представителей) обучающегося; по инициативе 

детского сада. 

4.25. Перевод из группы в группу по инициативе родителей (законных представителей) 

обучающегося возможен при наличии свободных мест в группе, в которую планируется 

перевод обучающегося. 

4.26.1. Перевод по инициативе родителей (законных представителей) осуществляется 

на основании заявления. В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

б) дата рождения; 

в) номер и направленность группы, которую посещает обучающийся;  

г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод. 

4.26.2. Заявление родителей (законных представителей) о переводе обучающегося из группы в группу 

регистрируется соответствии с установленными в детском саду правилами организации 

делопроизводства. Заявление родителей (законных представителей) рассматривается директором 

школы-сада  в течение 5 (пяти) дней. 

В переводе может быть отказано только при отсутствии свободных мест в группе, в которую 

заявлен перевод. 

4.26.3. Директор школы- сада издает приказ о переводе обучающегося в течение 3 (трех) дней 

с момента принятия решения об удовлетворении заявления родителей (законных 

представителей) о переводе обучающихся детского сада из группы в группу без изменения 

условий получения образования 

4.26.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод заведующим 

или ответственным лицом на заявлении проставляется соответствующая отметка с указанием 
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Родители (законные представители) обучающегося уведомляются об отказе в удовлетворении 

заявления в письменном виде в течение 3 (трех) дней с даты рассмотрения заявления. 

Уведомление регистрируется в соответствии с установленными правилами делопроизводства. 

Копия уведомления об отказе хранится в личном деле обучающегося. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) обучающегося с уведомлением 

фиксируется на копии уведомления в личном деле обучающегося и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) 

4.27. Перевод обучающегося (обучающихся) из группы в группу по инициативе детского сада 

возможен в случаях: 

• изменения количества групп одинаковой направленности, реализующих 

образовательную программу одинакового уровня и направленности, в том числе путем 

объединения групп; 

• перевода детей 01.09. в следующие возрастные группы по окончании освоения годового 

учебного плана с 01 сентября по 31 мая и окончания летнего оздоровительного периода с 01 

июня по 31 августа. 

4.28. Перевод обучающегося (обучающихся) детского сада из группы в группу без изменения 

условий получения образования по инициативе детского сада оформляется приказом. 

При переводе должно быть учтено мнение и пожелания родителей (законных 

представителей) обучающегося (обучающихся) с учетом обеспечения требований 

законодательства к порядку организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам дошкольного образования. Получение письменного согласия 

родителей (законных представителей) обучающегося (обучающихся) на такие переводы не 

требуются. 

4.29. Решение детского сада о предстоящем переводе обучающегося (обучающихся)  с  

изменением  количества  групп  одинаковой  направленности, реализующих образовательную 

программу одинакового уровня и направленности, в том числе путем объединения групп с 

обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей (законных представителей) 

обучающегося (обучающихся) не позднее чем за 3 (три) дня до издания приказа о переводе. 

При переводе более 2 (двух) обучающихся детского сада из группы в группу без изменения 

условий получения образования решение о переводе (без указания списочного состава групп) 

с обоснованием принятия такого решения размещается на информационном стенде детского 

сада или на официальном сайте детского сада в сети Интернет. 

 

5. Порядок отчисления воспитанников 

5.1. Основанием для отчисления воспитанника является распорядительный акт (приказ) 

директора школы-сада, осуществляющего образовательную деятельность, об отчислении. Права и 

обязанности участников воспитательно-образовательных отношений, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации об образовании и локальными нормативными 

актами дошкольного образовательного учреждения, прекращаются с даты отчисления 

воспитанника. 

5.2. Отчисление воспитанника из ДОУ может производиться в следующих случаях: 

• по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в случае перевода 

воспитанника для продолжения освоения программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

• в связи с получением образования (завершением обучения); 

• по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 

воспитанника и ДОУ, осуществляющего образовательную деятельность, в том числе в 

случаях ликвидации организации осуществляющей образовательную деятельность, 

аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

• по медицинским показаниям. 

 

6. Порядок восстановления воспитанников 

Порядок перевода воспитанников из одной возрастной группы в другую 

6.1. Перевод воспитанников из одной возрастной группы н другую осуществляет директором 

школы-сада на основании приказа. 

6.2. Воспитанники МБДОУ переводятся из одной возрастной группы в другую в следующих 
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случаях: 

• ежегодно в конце учебного года при массовом переводе из одной группы в другую, в 

связи с достижением соответствующего возраста для перевода; 

• по заявлению родителей (законных представителей), при наличии свободных мест в 

желаемой группе, с учетом возраста ребенка. 

6.3. Временное объединение детей различного возраста в одной группе осуществляется при 

необходимости в случаях сокращения количества детей в группе (карантин, летний период, 

период ремонтных работ) и не является переводом из одной возрастной группы в другую. 

7. Порядок регулирования спорных вопросов 

7.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) 

воспитанников и администрацией школы-сада, регулируются Учредителем образовательного 

учреждения в порядке, предусмотренным действующим законодательством Российской 

Федерации. 

 

8. Заключительные положения 

8.1.  Настоящее Положение является локальным нормативным актом МБОУ «Мочалеевская 

начальная школ-детский сад имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева», принимается на 

Педагогическом совете, согласовывается с родительским комитетом и утверждается (либо 

вводится в действие) приказом директора школы-сада. 

8.2.  Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

8.3.  Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 

Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 8 .1, настоящего Положения. 

8.4 После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

Приложение 1 к " Порядку комплектования, 

приема, перевода, отчисления и 

восстановления детей на обучение в МБОУ 

«Мочалеевская начальная школ-детский сад 

имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева " 

     Расписка 

                          в получении документов при приеме ребенка в МБОУ «Мочалеевская начальная школ-

детский сад имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева»  Дрожжановского 

муниципального района Республики Татарстан 

От гр.   в отношении ребенка   

регистрационный № заявления от « »  20____г. 

Приняты следующие документы для зачисления: 
Заявление родителей (законных представителей) о приеме  

Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 
представления прав ребенка) 

 

Медицинская карта ребенка  

Документы, содержащие сведения о регистрации ребенка по месту 
жительства или по месту пребывания на закрепленной за ДОУ 
территории (копия) 

 

Прочие 
документы 

  

  

  

 

Ответственное лицо, принявшее документы:  

( ) 
(подпись) 

М.П. Дата   Документ создан в электронной форме. № 125 от 22.01.2026. Исполнитель: Халитова Г.Ш.
Страница 9 из 14. Страница создана: 22.01.2026 09:52



Приложение 2 к " Порядку комплектования, 

приема, перевода, отчисления и 

восстановления детей на обучение в МБОУ 

«Мочалеевская начальная школ-детский сад 

имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева " 

 

На основании протокола АИС «ЭДС» № ___ 

от «_____» ______________ 20___ г. 

принять _________________________группу  

«_____» _________20____г. №___ 
         (дата, номер регистрации заявления) 

Директор ____________ И.О.Фамилия 

                                                                          Директору  МБОУ «Мочалеевская начальная школ-

детский сад имени Героя Советского Союза 

Н.Г.Фазлаева» 

И.О.Фамилия 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

проживающего(ей) по адресу:___________________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

Тел._________________________________________ 

 

Заявление 

Прошу зачислить моего ребенка   

ФИО (последнее–приналичии) ребенка 
 « »  20 _ _ года рождения 

Место рождения ребенка     

проживающего (ей) по адресу:     

на обучение по образовательной программе дошкольного образования в группу 

 направленности 

Реквизиты свидетельства о рождении ребенка: серия номер дата   

Фамилия, имя, отчество матери (законного представителя) ребенка: 

 

Адрес регистрации места жительства матери (законного представителя):    

Контактный телефон   

Фамилия, имя, отчество отца (законного представителя) ребенка    

Адрес регистрации места жительства отца (законного представителя):   

Контактный телефон:   Язык образования–  

родной язык из числа языков народов Российской Федерации – . 
К заявлению предоставляются: 
- свидетельство о рождении ребенка; 
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 
 закрепленной территории; 
-медицинское заключение; 
С Лицензией на право ведения образовательной деятельности Уставом, основной образовательной 

программой дошкольного образования, правилами внутреннего распорядка воспитанников и 

другими документами, регламентирующими образовательную деятельность Учреждения 

ознакомлен(а) 
«    »  20 г.     

подпись расшифровка 

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на 

обработку моихперсональных данных и данных моего ребенка. 
« »  20 г.   
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Приложение 3 к " Порядку комплектования, 

приема, перевода, отчисления и 

восстановления детей на обучение в МБОУ 

«Мочалеевская начальная школ-детский сад 

имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева " 

 

 

 

 

Согласие 

законного представителя воспитанника МБОУ «Мочалеевская начальная школ-детский сад имени 

Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева» на использование и обработку своих персональных данных 

и персональных данных ребенка 

Я,  , 
(ФИО родителя или законного представителя) 

паспорт  , выдан   
серия номер когда,кем 

 

 
(в случае опекунства/попечительства указать реквизиты документа, на основании которого осуществляется опека или попечительство) 

 
(адрес проживания) 

являющийся родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка 
  

(фамилия , имя, отчество ребенка) 

(свидетельство о рождении)  , выдан   
серия номер когда, кем 

 

 
(адрес проживания) 

на основании Семейного кодекса РФ и Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О 

персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных 

данных ребенка (далее Ребенок) МБОУ «Мочалеевская начальная школ-детский сад имени Героя 

Советского Союза Н.Г.Фазлаева» (наименование ДОУ), расположенному по адресу: 422473, 

Республика Татарстан, Дрожжановский район, с.Мочалей, ул. Замалетдинова, дом 10, в связи с 

обучением (нахождением) в МБОУ «Мочалеевская начальная школ-детский сад имени Героя 

Советского Союза Н.Г.Фазлаева» Перечень своих персональных данных, на обработку которых даю 

согласие: фамилия, имя, отчество, серия и номер паспорта, сведения о выдаче паспорта, включая 

дату выдачи и код подразделения, место регистрации и место фактического проживания, номер 

домашнего и мобильного телефона, добавление мобильного номера телефона в родительской 

группе в МАХ и распространение информации касаемо образовательного процесса, место работы, 

занимаемая должность, номер служебного телефона, адрес электронной почты, дополнительные 

данные, которые я сообщил (а) в заявлении, договоре, других заполняемых мною документах. 

Перечень персональных данных Ребенка, на обработку которых даю согласие: фамилия, имя, 

отчество, домашний адрес, дата регистрации по месту проживания, дата рождения, место рождения, 

свидетельства о рождении, сведения о выдаче свидетельства о рождении, включая дату выдачи, 

серия и номер миграционной карты, вида на жительство, разрешения на временное проживание, 

телефон, результаты участия Ребенка в различных олимпиадах, смотрах, конкурсах, соревнованиях 

и т.п., сведения о размере одежды, сведения о состоянии здоровья, дополнительные данные, 

которые я сообщил (а) в заявлении, договоре, других заполняемых мною документах. 

Выше указанные персональные данные представлены с целью использования МБОУ 

«Мочалеевская начальная школ-детский сад имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева» для 

формирования единого банка данных контингента детей в целях осуществления 

образовательной деятельности, индивидуального учета результатов усвоения детьми 

образовательных программ, хранения в архивах сведений об этих результатах; фото- и 

видеосъемки моего ребенка во время участия в образовательных программах и проектах, 

реализуемых в МБОУ «Мочалеевская начальная школ-детский сад имени Героя Советского 

Союза Н.Г.Фазлаева», использования фото-, видео- и информационных материалов для 

коммерческих, рекламных и промо  целей,  связанных  с  деятельностью  МБОУ 

«Мочалеевская начальная школ-детский сад имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева» 
Документ создан в электронной форме. № 125 от 22.01.2026. Исполнитель: Халитова Г.Ш.
Страница 11 из 14. Страница создана: 22.01.2026 09:52



использования при наполнении информационных ресурсов – сайта, сети Интернет (телеграмм, 

МАХ, Вконтакте,) и печатных СМИ. 

Я даю разрешение на безвозмездное использование фото-и видеоматериалов, а также других 

информационных материалов с участием моего ребенка во внутренних и внешних коммуникациях, 

в сети Интернет (телеграмм, МАХ, Вконтакте, и т.д.). Фотографии и изображения могут быть 

скопированы, представлены и сделаны достоянием общественности или адаптированы для 

использования любыми СМИ и любым способом, в частности в рекламных буклетах и во всех 

средствах массовой информации, ТВ, кинофильмах, видео, в Интернете, листовках, почтовых 

рассылках, каталогах, постерах, промо - статьях, рекламной кампании, на упаковке, и т. д. при 

условии, что произведенные фотографии и видео не нанесут вред достоинству и репутации моего 

ребенка. 

С вышеуказанными персональными данными могут быть совершены следующие действия: 

сбор, систематизация, накопление, автоматизированная обработка, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование в отчетах (передача третьим лицам – медицинским 

учреждениям, Роспотребнадзору, Департаменту образования, органам опеки и попечительства, 

отделениям полиции и т.д.), передача вышеуказанных данных по запросу вышестоящей 

организации, по письменному запросу уполномоченных организаций, обезличивание иуничтожение 

персональных данных, а также иных действий с персональными данными ребенка (подопечного) 

предусмотренными законодательством Российской Федерации. 

Я даю согласие на передачу всего объема персональных данных в архив МБОУ 

«Мочалеевская начальная школ-детский сад имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева» и (при 

необходимости) в другие архивы, транспортным, медицинским и лечебным организациям и 

учреждениям; иным юридическим и физическим лицам исключительно для нужд обеспечения 

участия Ребенка в образовательных программах (при обязательном условии соблюдения 

конфиденциальности персональных данных), а также на блокирование и уничтожение 

персональных данных. 

МБОУ «Мочалеевская начальная школ-детский сад имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева», в 

лице директора Халитовой Г.Ш. , гарантирует, что обработка личных данных моего ребенка 

(подопечного) осуществляется в соответствии с действующим Федеральным законом от 

27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Я согласна(-ен), что обработка персональных данных может осуществляться как с использованием 

автоматизированных средств, так и без таковых. 

Данное согласие действует на весь период пребывания (воспитанника) в МБОУ «Мочалеевская 

начальная школ-детский сад имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева» и срок хранения 

документов в соответствии с архивным законодательством. 

Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие, письменно уведомив об этом 

заведующего. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия 

заведующий обязан прекратить обработку или обеспечить прекращение обработки персональных 

данных и уничтожить или обеспечить уничтожение персональных данных в срок, не превышающий 

30 дней с даты поступления указанного отзыва. Об уничтожении персональных данных 

заведующий обязан уведомить меня в письменной форме. 

Я подтверждаю, что давая согласие, я действую по своей воле и в интересах моего ребенка 

(подопечного). 

 

«_____» 20____ г. /   
(подпись) (фамилия, инициалы) 
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Приложение 4 к " Порядку комплектования, 

приема, перевода, отчисления и 

восстановления детей на обучение в МБОУ 

«Мочалеевская начальная школ-детский сад 

имени Героя Советского Союза Н.Г.Фазлаева» 

ЖУРНАЛ 

приема заявлений родителей (законных представителей) 
№ п/п ФИО, дата 

рождения 

ребенка 

ФИО 

заявителя 

(родителя 

(законного 

представителя) 

Дата подачи 

заявления 

Регистрационный 

номер заявления 

№, дата 

протокола 

комиссии по 

комплектованию 

Перечень 

документов 

принятых от 

заявителя/дата 

предоставления 

документов 

Подпис

ь 

заявите

ля в 

получе

нии 

расписк

и о 

приеме 

докуме

нтов 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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